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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS
Rua S30 Francisco, s/n, Centro - Nova Colinas - MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05

DECRETO N° 02, de 15 de fevereiro de 2017.

REGULAMENTA E FIXA VALORES PARA
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PEQUENO VULTO E DE
PRONTO PAGAMENTO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Nova Colinas, Estado do Maranh&o, no uso de suas
atribuicoes legais,

DECRETA:

Art. 1° - Fica regulamentado na Administracdo Direta do Municipio de Nova
Colinas, o regime de adiantamento para despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento
segundo as normas previstas nos artigos 68 e 69, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco
de 1964.

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotacéo
propria para o fim de realizar despesas, que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

Art. 69. Nao se fara adiantamento a servidor em alcance nem a
responsavel por dois adiantamentos.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicédo de um
servidor, a fim de Ihe oferecer condi¢des de realizar despesas que, por sua natureza, ndo
devem se subordinar ao processo normal de compras.

Art. 3° - A concessdo de adiantamento, mediante nota de empenho na dotacdo
propria as despesas a realizar, fica limitada a 5% (cinco por cento) do valor estabelecido
na alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, ou seja, R$
4.000,00 (quatro mil reais).

Art. 23. As modalidades de licitacdo a que se referem os incisos
I a Ill do artigo anterior serdo determinadas em funcdo dos
seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da
contratacao:

Il - para compras e servi¢os nao referidos no inciso anterior:

a) convite - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
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Parégrafo Unico. O limite m&ximo de cada despesa de pequeno vulto é de R$
600,00, correspondente ao percentual de 0,75% (setenta e cinco centésimos por cento) do
valor constante da alinea "a" do inciso Il do art. 23, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993;

Art. 4° - Para efeito deste Decreto, consideram-se despesas de pequeno vulto, e
de pronto pagamento, aquelas que nao ultrapassem o valor de até 30% do valor concedido
pelo adiantamento e que se realizam com:

| - Selos postais, telegramas, confeccdo de carimbos, pequenos servicos e
consertos, aquisicdo avulsa de livros, materiais de expediente que ndo tenham no
almoxarifado;

Il - Outras quaisquer de natureza semelhante, de necessidade imediata, eventual
e excepcional desde que devidamente justificada.

Art. 5° - As despesas com artigos em quantidade maior, correrdo pelas dotacoes
orcamentarias proprias e seguirdo o processo normal de despesas.

Art. 6° - Somente os Secretarios Municipais, Chefe de Gabinete do Prefeito
Municipal, Procurador e Assessor Juridico do Municipio, poderdo requisitar
adiantamentos para pagamentos de despesas de pequeno vulto.

Art. 7° - Ndo se fara adiantamento:
| - Para despesas ja realizadas;
Il - Para servidor em alcance;

Il - A quem, depois de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s emissao da guia de
depdsito pela Secretaria Municipal de Finangas, deixar de devolver o saldo ndo utilizado
pelo adiantamento.

Paragrafo Unico - O alcance se caracteriza pela ndo prestacdo de contas no
prazo estabelecido ou pela ndo aprovacdo das contas em virtude de aplicagdo do
adiantamento em despesas que nédo aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Art. 8°- O adiantamento ndo podera ser aplicado em finalidade diferente daquela
para a qual foi autorizada.

Art. 9° - A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante: nota fiscal ou cupom fiscal devidamente acompanhado da nota
discriminatoria das despesas.
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Art. 10 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Nova Colinas (MA), ou dos Fundos Municipais devidamente instituidos.

Art. 11 - Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrGes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, copias
xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 12 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razdo da despesa, o destino da mercadoria ou servigo e outras informac6es que possam
melhor explicar a necessidade da operacao.

Art. 13 - Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacao de servico.

Art. 14 - O saldo do adiantamento ndo utilizado sera devolvido mediante guia
de deposito em conta bancaria da Prefeitura, cujo comprovante devera ser anexado a
prestacdo de contas.

Art. 15 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 48 (quarenta
e oito) horas, contados da comunicacao da Secretaria de Financas.

Art. 16 - No més de dezembro, as prestacdes de contas devem ser efetuadas até
o dia 15 e o saldo néo utilizado devolvido ao Tesouro Municipal no prazo de no maximo
72 (setenta e duas) horas.

Art. 17 - A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada no setor financeiro da
Secretaria Municipal de Finangas dos seguintes documentos:

I- Preenchimento do modelo préprio de prestacdo de contas;

I1- Relacdo de todos os documentos de despesas constando numero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, totalizando
ao final da relagdo o valor da despesa realizada.

Art. 18 - Para fins exclusivos de atendimentos a eventos culturais, esportivos e
artisticos com carater de premiacdo em espécie, definidos por meios de editais,
regulamentos ou qualquer outro instrumento congénere, sera destinado adiantamento no
valor limite dos itens “Premiagdes” da planilha de previsdo de gastos apresentada pelos
Orgéos executores.

8§ 1° - Somente 0 Secretario podera requisitar o respectivo adiantamento.

§ 2° - O responsavel pelo adiantamento tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis da
realizacdo do evento para efetuar a devida prestacdo de contas.
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8 3° - Todos os comprovantes de despesas deverdo se fazer acompanhar de
justificativa.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Nova Colinas (MA), em 15 de fevereiro de 2017.

RENATO DE PAULA RIBEIRO
Prefeita Municipal



